Osrodek Pomocy Spotecznej w Bfoniu

ul. Wyszynskiego 13 kancelaria_ops@opsblonie.pl tel.22 721-11-31
05-870 Btonie opsblonie.pl

Zapytanie ofertowe nr OPS.260.7.2020.KL

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot.
dostaw
materialéw eksploatacyjnych (tonery, tusze, tasmy)
w 2021 roku
do
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bloniu

w zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r., poz. 1843 z p6n. zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym w trybie rozeznania rynku o ceny
jednostkowe dostaw najczeSciej uzywanych materialéw eksploatacyjnych (tonery, tusze, tasmy) do
Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu w 2021 roku, w postepowaniu o warto$ci nie przekraczajacej
réwnowartosci 30 000 euro.

(rodzaj zamdwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spofecznej w Bloniu, ul. Wyszynskiego 13, 05-870 Blonie
Tel./fax 22 721-11-31, e-mail: kancelaria_ops@opsblonie.pl

zaprasza do zlozenia ofert na dostawy materialéw eksploatacyjnych (tonery, tusze, tasmy) do Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bloniu w 2021 roku.

2. Przedmiot, zakres i okres:

1) Przedmiotem jest zapewnienie dostaw dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu materiatow
eksploatacyjnych (tonery, tusze, tasmy) - wymienionych w zalaczniku 2 do OPS w Bloniu,
Wyszyniskiego 13, 05-870 Blonie.

2) Ceny wybranego asortymentu zaprezentowane w przedstawionej ofercie (zatacznik 2) zostang
zachowane przez caly okres umowy. Pozostaly asortyment oferenta wedtug aktualnej ceny.

3) Realizacja dostaw od dnia podpisania umowy nie wezesniej niz od 01.01.2021 roku — do 31 grudnia
2021 roku po cenach zaprezentowanych w ofercie (zalacznik 2)

4) W cenie zlozonych ofert zapewnione sg transporty do OPS w Bloniu, Wyszynskiego 13, 05-870
Bloniu dostaw w 2021 roku materialow eksploatacyjnych (tonery, tusze, tasmy), zwroty zbiorcze
zuzytych (max. 4/rok) oraz utylizacja.

3. O udzielenie zaméwienia ubiega¢ si¢ mogg wykonawcy spelniajacy nastepujace warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien
2) posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamowien
3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwien

4. Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu:

W celu wykazania spelniania warunkow udzialu w zapytaniu ofertowym nalezy przedtozy¢ do oferty

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu. Wzdr o$wiadczenia zawiera Zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego.



5. Sposob przygotowania oferty:

1) Tre$é oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w formularzu ofertowym. Wzor
formularzy ofertowych okresla Zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, technikg trwalg. Oferta musi
by¢ sporzgdzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

3) Oferta i zalaczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez zamawiajgcego, sporzadzone
przez oferenta, musza by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis ztozony (w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania oferenta, a na
kazdej stronie parafowane.

4) Za osoby uprawnione do reprezentowania oferenta uznaje si¢ osoby upowaznione do reprezentowania
oferenta, wskazane we wlasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie, ktore nalezy zataczy¢
do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

5) W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oferent powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i
odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrgbnienie dokumentow
zawierajacych zastrzezone informacje. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe
(firme) oraz adres oferenta, ceng oferty.

6) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafy osoby podpisujacej oferte.

7) Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi oferent.

6. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Cena wyszczegolnionego asortymentu oferty (zalacznik 2) winna obejmowac wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia.
2) Cena wyszczegdlnionego asortymentu oferty (zalacznik 2) winna obejmowac ceng za jednostke miary
podang w formularzu.
3) Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny wyszczegdlnionego asortymentu z
doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, w zlotych polskich.

7. Miejsce i termin skladania ofert

1) Oferte/y nalezy zlozy¢ do dnia 11.12.2020 roku godz. 16.00 w Osrodku Pomocy Spotecznej w Bloniu,
05-870 Blonie, pocztg lub kurierem lub na adres email: lubanski.k(@opsblonie.pl . Za termin ztozenia
oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty zlozone po ww. terminie
nie zostana rozpatrzone.

2) Na wniosek oferent otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

3) Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do siedziby zamawiajacego.
Oferty zlozone po terminie nie bgda zwracane oferentowi.

8. Kryterium oceny ofert:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

-cenowym w skali zakupdw rocznych poszczegolnych materiatow eksploatacyjnych (tonery, tusze, tasmy)
Ilosci wskazane w zalacznikach nr 2 do formularza ofertowego sz wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przysluguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach
podanych w tabeli.

Maksymalna przewidywana warto§¢ roczna zaméwien na materialy eksploatacyjne — 9000 zl.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

9. Rozstrzygniecie postepowania

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte a wynik postgpowania zostanie opublikowany na stronie
internetowej Osrodka Pomocy Spotecznej w Bloniu www.opsblonie.pl najpozniej do dnia 31.12.2020 roku.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania/postgpowan bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru ofert lub oferty.

Osobg upowazniong do kontaktéw z oferentami oraz wszelkich wyjasnien uc‘i;ie‘lai_;. A W N | K

Pan Kamil Lubanski tel. 22 721 04 88, email: Jubanski.k@opsblonie.p! lf;éy,m”;ﬂ Homocy Spolecznei

(podpis Kierownika OPS)



